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Trudng Tidu hpc vd nung hpc co sd B€ Vdn Ddn)

Chuong I
NHLNG QUY DINH CHUNG

Ei6u l. Mgc tlich thgc hiQn din chri trong nhi trudng.

l. Thr,rc hi€n t6t nh6t, co hiQu qud nhit nhfng di€u dn quy dinh trong Ludt Gi6o
dsc, Quydt dinh 04/2000/QD-BGD&DT, ngiry 01/0312000 cta 86 Gi6o duc vd
Diro tao v6 ban hdnh quy ch€ thuc hi€n ddn chri trong ho4t dQng cta nhir truong
theo phuong ch6m "Ddn bi6t - Den bdn - D6n ldm - DAn ki6m tra" vd Th6ng ru
09l2009lBcDDT cta 86 Gi6o duc vd Erio tao vd thuc hi6n "3 c6ng khai - + kl€m
tra"; thuc hi6n c6 higu qu6 ciic ndi dung quy dinh trong 86 Ludt tao d6ng, Lu6t
C6ngdodn 2012 vit Nghi dinh 60AID-CP ngiry 19/06/2013 cta Thu tu6ng Chinh
pht v6 thuc hi6n d6n cht 6 co sd tai noi tirm vi6c.

2. Phil huy quydn ldm cht vri huy dQng.ti6m nang tri tu6 cir dQi ngt trong nhir
truong theo ludt tlinh, g6p phin xAy dung n6 n6p, tr4rtg, ky cuong trong moihoat
dQng crla nhd trudng, thgc hi6n nhi€m vu ph6t tri6n sy nghidp gi6o dr,rc cua don vi
phn hqp vdi duong tOi, ctrir truong cria Ding vd ph6p lu6t cria Nhd nudc.

Di6u 2. Nguy6n tic thgc hiQn d6n chri trong nhh trudng
l. Ddm bdo sq ldnh clpo cta t6 chric Ding cQng srin Vi6t Nam theo nguyCn t6c

tpp trung ddn chi, thqrc hi6n triich nhi6m crira Hi€u trucrng vd phrit huy vai tro cua
c6c doin th6 trong nhA truong.

2. ThUc hi6n d6n chri trong nhd trudng phn hqp voi Hi6n ph6p vri ph6p luqt.
Ddn chri phni gin li€n vdi k! lu{t, kj, cuong tiong nfra truong.

3. Kh6ng dugc c6 hanh vi lgi dung d6n chrl cing nhu x6m pham quydn ddn
cht ldm 6nh hucmg tt6n uy tin vd hoat d-6ng cta nhd trudng.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
D -T do-H nh h ric

r.a
llz
irt
\

TI
TR

{



Chuong II
MQC I: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG

Didu 3. Thri trutimg cti trich nhiQm:

L Qudn ly. di6u hinh mgi ho4t dgng crla nhir trudng, chlu trrich nhiQm tru6c
phrip lu4t vir cdp tr€n vd todn bQ hoqt dQng cria nha trudng.

2. T6 chric thgc hign nhirng quy dinh vO tr6ch nhiQm cta nhir truong, nhd gi6o,

crin bQ,.c6ng chric, cta nguoi hgc, cta cha me hoc sinh (ho[c nguoi gi6m hQ) trong
quy ch6 niry.

3. Ling nghe vd ti6p thu nhirng y ki6n cria c6 nhdn, t6 chfc, dodn th6 trong nhi
trudng th6ng qua hgp HQi d6ng truong, sinh hoat Tti, ho4t tlQng doirn th6, nan d4i

dign -ha me lrs. sinir, trao dOitruc ti6p cta c6 nhAn ... vd c6 biQn phrip gi6i.quy5t
theo dring ch6 d0, chinh s6ch hien hdnh cria Nhd nudc theo nQi quy, quy ch6, di€u

lQ nhir truong vd phir hqp vdi thAm quydn, trrich nhigm cta HiQu truong.

4. Thr,rc hign nghidm ttc nguy€n tic tap trulg d6n chrir trong qu6n ly nhA

trudng. Ph6i hqp ch{t ch€ v6i c6c t6 chric, tloirn th6, ciic c6 nh6n trong nhir truong,
phdt huy ddn chrl trong t6 chric ho4t dQng cia nhd trudng.

5. Thr,rc hien t6t c6c quy dinh t4i Th6ng tu O11}OO91TT-BGDDT, ngdy
0710512009 cira BQ Girio dpc vd Ddo tao v€ "3 nQi dung c6ng khai" vd cric hinh
thr?c c6ng khai theo Quy ch6 c6ng khai ctra tlon vi; tao didu kiQn vi thgc hiQn t6t
cric nQi dung "4 ki6m tra" trong don vi.

a) NQi dung c6ng khai:

- C6ng khai ch6t luqng diro t4o;

- C6ng khai c6c didu kiQn CSVC, dQi ngfr GV;

- C6ng khai thu chi tdi chinh:

+ Du toen, qry6t toan mQt sti nQi dung chi chi y6u: mua sim trang thi6t bi,
phuong tiQn Lim viQc, chi sta cht4 chi 16, hQi nghi; viQc cdng khai cilc n6i dung
chi kh6c do tht truong don v! quy dinh.

+ C6ng khai cin cri thu, myc tlich thu, dtii tuqng thu, mric thu, nQi dung chi
(d6i vdi viQc thu vir sri dpng c6c khoAn d6ng g6p cria t6 chfc, criL nhAn)

b) Dtii tuqng du<rc cdng khai: ciin bQ, girio vi6n, nhdn vi6n; hoc sinh vir cha
me hoc sinh (CMHS).

c) Thoi di6m c6ng khai:



- Cu6i thring 5 hdng ndm (tru6c khi nghi hd)

- Th6ng t hdng ndm (sau khi khai gidng ndm hoc moi)

- Khi c6 th6ng tin mdi ho4c thay d6i nQi dung li€n quan.

. c) Hinh thuc c6ng khai: c6ng b6 trong hQi ngh! c6n bQ, c6ng chtc cia don vi
d6ng thoi ni6m y6t t4i don v! 30 ngdy, k€ tir ngriy ni6m y6t vd c6c hinh thric c6ng
khai khric cho cilc d6i tugng hoc sinh vi CMHS.

6. Hudng din, d6n d6c, ki€m tra ho4t tl6ng cria crin b0, vi6n chtc trong vi6c
thpc hiQn dAn chrl vi gi6i quy6t kip thdi nhirng kiiin nghi theo th6m quydn duqc
giao.

7. Ph6i hgp td chtc dtSi thoai dinh k, theo "Quy dlnh v€ dtii tho4i tgi noi ldm
vi6c" theo quy dinh tqi Khoin l, Di6u 63, Chuong V B0 luat lao d6ng ndm2012
vd quy <l!nh tai Khoin 4, Di6u 10, Chuong II Lu4t C6ng dodn 2012 vit c6c nQi
dung quy dinh cta phrip lupt. Quy dinh t6 chfc 2ldnlnam hgc: trong H6i nghi CB-
CC vd sau khi kdt thtc Hoc kj, I

8. Thr,rc hi€n chti d0 hQi hqp, so t6ng k6t theo dinh kj, sau:

8.1. HQi nghi can bQ, c6ng chric: do Ch{r tich hgi <l6ng truong, Hi6u truong
vri Cht tich C6ng dodn phtii hqp t6 chric viro ddu m6i n6m hoi theo quy dinh.

_ 8.2. HQi nghi scr ktit, t6ng ket d6nh gi6 tinh hinh thqc hi€n k6 hoach c6ng tdc
m5i hgc k!, hdng nim cta trudng do Hi6u truong cht tri.

8.3. Hgi nghi chuy€n d6: triiin khai cilc chuydn dC, h6i nghi tdp hu6n c6ng
tiic chuydn m6n trong ph4m vi todn trudng do HiQu truong phdn c6ng nguoi cht
tri.

8.4."Hdi ngh! cia criLc t6 chuc, tlodn thii trong trudng: theo Didu t6 vd c6c quy
dinh cia td chric, dodn th6 do ngudi drmg rliu cric i6 chtc, doirn th6 chrl tri.

8.5. Hep dlnh k!:

iR rJ

:IJ H

E

truong
toan b0
cht tri.

a) Hop giao ban tuAn vdo thu hai hirng tuin bao g6m Hi6u truong, ph6 hi6u
, Cht tich C6ng dodn, T6ng phg trilch vd T6 iruong, N6u cAn thi6t m;i
gi6o vi6n tham gia. V5i tuin hop lAn viro ngiry dAu tuAn do HiQu truong

. b) Hsp todn th6 crin b6, vi€n chuc dc danh gi6 vi6c thuc hi€n c6ng t6c thiing
qua, l6ng nghe f k-itin d6ng g6p ttr d6 dinh ra.nhtrg. c6ng uig" .i,,i ye,itttu" nien
trong th6ng tdi, mdi thring hop I ldn (trong tuAn te Jiu cu-a thring) do uieu'trucrng
cht tri.

. :),Hqp Hgi qgn_C lruong : it nhAt 6 thrtng mQt ldn theo quy dinh cria Ei€u l0
trudng Ti6u hoc do Cht tich H6i d6ng trunng chri tri.



d) Hqp HQi d6ng thi dua, khen thuong: hop viro cu6i UKI vd cu6i ndm hoc

do Cht tich HQi d6ng thi dua, khen thucrng cht tri.

e) Hsp chuy6n m6n thlrc hiQn vdo dAu c6c thring, dti d6nh gi6 viQc thqc

hi6n c6ng t6c th6ng, xay dgng c6c gitti ph6p cho c6ng t6c dpy vd hgc. do crin b0

Chuvon m6n cht tri' 
Mlc n: TRA.H NHIEM

CUA NHA CIAO, CAN BQ, CONG CHUC, YItN CHIJC, LAODqNG

Diiiu 4. Nhi girio, c6n bQ c6ng chrlc trong nhir trulng c6 tr6ch nhifm:

l. Thgc hiQn c6c nhiQm ru vd quyAn han cta nhir gi6o theo quy dinh crla LuAt

Gi6o dpc. Nh2r girio, c6n b6, c6ng chric chiu tr6ch nhiQm tru6c ph6p luat vd HiQu

trudng vd viQc thi hdnh nhiQm vu, c6ng vq cta minh.

.2. Tham gia d6ng g6p y ki6n ,6 nhtng nQi dung quy dinh t4i Di6u 6 cta Quy

ch6 niy.

3. Ki6n quy6t ch6ng nhirng hiQn tugng bd ph6i,.m6t doan kiit, cta quydn vir

nhing ho4t dQng khac ui ptram aan chu, kycuong, ne n6p trong nhirtrudng' Trong

khi thi henh nhiQm vu, cdng vu cta minh : nhd gi6Lo, c6n b0, c6ng chuc ph6i phuc

ttrng su chi d4o vir huong dAn cta cAp tr6n.

4. Thirc hiQn dring Luat gi6o dgc, BQ Lu4t lao dQng, Lu4t C6ng dodn, Luit
c6ng chuc, t-uit vi6n-chri., I-uat tnuc hnnh titit kiQm vd phdng ch6ng tham nhtng,

Luaithi dur. kh.n rhuong. Luar khi6u n4i. Lu{t t6 c6o, Lu4t thanh tra... va c6c vdn

birn du6i lupt huong dAn thi hdnh'

5. Giir gin phAm ch5t, uy tin, danh dg cta nhd giiro, cdn bQ, cdng chric ;t6n
trgng d6ng nghiQp, phy huynh vd hqc sinh; thgc hiQn Quy dinh v6 d4o duc nhd

gido cira Bd GD&DT ; b6o v6 uy tin cira nhir trudng'

MlC III: NHCNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHIJC,

VITN CHUC, LAO DQNG PHAI DTIqC BIET

Di6u 5. Nhfr'ng viQc nhi gi6o, c6n bQ, c6ng chri'c, vi6n chri'c tluqc bi5t:

l. Nhung chu truong, chinh s5ch, cht! dq cua D6ng vd Nhir nudc A5i vOi nhd gi6o,

cdn bQ, cong chuc, vidn chric, lao d6ng ; k6t qui viQc thgc hiQn nhiQm vg chinh tri,
chdt luong giang dqy. chdt Iugng hqc t{p, t6t nghifp.

NQi dung ndy duoc thgc hiQn c6ng khai :

- Bing hinh thric : Ni6m y6t tai co quan, th6ng tin tr€n Website cria truong .

- Vio thdi di6m : DAu nf,m hoc



- C6ng khai trong thoi gian : 30 ngiy Lim viQc

- Tai dia di6m : Van phong trudng, Website cua trunng ( ntiu c6)

2. Nhfng quy <Iinh v6 st dpng tdi sirn, x6y dpg, mua sim, s&a chira co so vdt
ch6t cira nhd truong trong timg nim hoc.

Nqi dung ndy dugc thgc hiQn c6ng khai :

- Bang hinh thtc: Ni€m y6t t4i co quan

- Vdo thdi diilm: DAu nim hoc

- C6ng khai trong thdi gian: 30 ngdy ldm viQc

- Tai tlia di6m: VEn phong trudng

.3. Crlc.khodn d6ng g6p cia ngudi hgc, kinh phi ho4t dQng cta truong hoc bao
g6m ngu6n kinh phi ngdn siich, c6c ngu6n kh6c, cric khoin thu, chi vir quy6t todn
hdng nam.

Ngi dung ndy ctugc thgc hiQn c6ng khai:

- Bing hinh thric:

+ Th6ng b6o tai HQi ngh! C6n bd - C6ng chuc

+ Ni6m y6t t4i co quan

- Vdo thdi di6m: DAu nim hgc

- C6ng khai trong thdi gian : 30 ngdy ldm viQc

- T4i dia di6m: Vdn phdng trudng

4. C6c q viQc ti6u cgc, khi6u nai, t6 crio trong nhir truong dd cluoc kdt luAn.

NQi dung niry ctuoc thgc hiQn c6ng khai:

- B6"e hinh thric: Th6ng b6o bing van bin cho Ban Ch6p hdnh Cdng dodn,
Ban Thanh tra nhdn ddn nhd truong.

- Vdo thdi diilm: Kh6ng quri 03 ngdy sau khi nhdn duoc vin bin.
- C6ng khai trong thdi gian : 30 ngdy ldm viQc

- Tai dla di6m: Vin phong trudng

5. Vi6c thr,.rc hi6n tuy€n dung, thi ndng ngach, n6ng lu<rng, thuy€n chuy6n, didu
d6ng, d6 bat, khen thu0ng, kj lu{t.

NQi dung ndy dugc thuc hiQn c6ng khai :

. - Bing hinh thric: Thdng b6o cho T6 truong c6ng cloirn, t6 truong chuy€n m6n
d6 th6ng brio d6n nhd gi6o, crin b0, c6ng chfc, vi6n chfc, lao d6ng trong t6.
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- Vdo thoi di6m: Ngay sau khi nh{n dugc th6ng brio cria co quan cAp tr€n'

- C6ng khai trong thoi gian: 15 ngiry ldm vigc

- Tai dia di6m: Vin Phdng trudng

6. Nhfrng v5n d€ v€ tuy6n sinh vir thuc hign quy ch6 thi timg ndm hoc'

NQi dung nAy duoc thgc hiqn c6ng khai :

- Bing hinh tht?c : Ni6m y6t tpi co quan.

- Viro thoi di6m : Tru6c ngdy tuy6n sinh, tru6c lc! kiiim tra

- C6ng khai trong thdi gian : 15 ngiy lirm viQc

- Tai tlia di6m : Vin Phong truong

7. Nhan xdt d6nh gi6 c6ng chric, vi6n chuc, lao dQng hdng ndm'

Ngi dung niry tlugc thgc hiQn c6ng khai :

- Bing hinh thftc : Th6ng b6o cho T6 truong c6ng tlodn, T6 truong chuy6n

mdn d6 th6ng b6o dtin nhd gi6o, c6n bQ, c6ng chuc, vi6n chric, lao dQng trong t6'

- Viro thoi di6m : Kh6ng qu6 03 ngdy sau khi c6 ki5t qun tl6nh gi6'

- C6ng khai trong thoi gian : 15 ngiry ldm viQc

- Tai dia di6m : Vnn Phong trudng

MpC rv: NH0'NG VIEC CAN BQ, C6NG CHUC, VItN CHIIC,

LAO DQNG DIJO. C THAM GIA v KrtN
(THU TRIJONG QUYTT DINTI)

Didu 6: Nhff'ng viQc crin bQ, c6ng chr?c, vi6n chftc, Iao tlQng tlugc tham gia

f kitin (Tht tru'6ng quy6t alnn;

l. K6 hoach ho4t dQng ndm hoc cta nhir trudng.

2. Quy trinh quAn lj ddo tao, nhtng vAn d€ vd chric nang nhiQm vu cira c6c t6

chric b9 m6y trong nhd trudng.

3. K6 ho4ch tuy6n dyng, Utii auOng trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp vy cta nhir

gi6o, cdn bg, c6ng chric.

4. K6 ho4ch xdy dyng co sd v4t ch6t ctra nhi truong, ciic hopt <lQng dfch v9 cta
nhd truong.

. 5. C6c kho6n d6ng g6p cria ngudi hgc, kinh phi ho4t dQng cta trudng hgc bao

g6m ngu6n kinh phi ngin s6ch, c6c ngu6n kh6c, c6c kho6n thu, chi vd quy6t to6n
hdng ndm.



6. C6c biQn phrip t6 chuc phong trdo thi clua.

7. 86o ciio so k6t, t6ng ktlt.

8. NQi quy, quy dlnh ,e te tOi Lim vi€c cta co quan.

Cric viQc n€u tr€n duqc l6y ! ki6n cht yiiu th6ng qua qud trinh td chuc H6i nghi
CrintQ - C6ng chuc diu nim hgc ho{c dg thrio vdn bdn dua vA T6 C6ng dodn, T6
(Kh6i) Chuy6n m6n d6 crin bQ, c6ng chric, vi6n chric, lao dQng tham gia 1i ki6n.

MPC V: NHING VIPC NGIJOI HQC, CHA ME HQC SINH

(hoqc NGUOr crAM He Hgp pHAp cuA Hoc srNH)

ErJgc BrfT vA rHAM GrA V KrtN
Ei6u 7. Nguoi hgc, cha m9 hgc sinh (hoic nguoi girim hQ hgp phrip cia hgc

sinh) dugc bi€t nhiing nQi dung sau tl6y :

1. Cht tru<rng, cnti a9 chinh s6ch cta Nhd nuoc, cria Ngdnh vd nhimg quy dinh
cta nhd truong d6i vdi nguoi hoc.

2. K6t qui gi6ng d4y, hgc tQp; K6 hoach tuy6n sinh, bi6n ch€ ndm hoc c6 li€n
quan cl6n hSc tap, rdn luy6n sinh hoat vd c6c khoin d6ng g6p theo quy dinh.

3. Chrl truong kC hoqch t6 chric cho nguoi hqc ph6n d6u gia nhdp c6c t6 chric
doirn th6 trong nhir truong.

Nhirng vi6c nguoi hoc, cha mg hgc sinh (ho4c nguoi gidm hQ hqp phdp cua
hpc sinh) dugc tham gia f ki6n :

l. N6i quy hgc sinh vd nhtng quy dlnh c6 li6n quan d6n ngudi hoc.

2. T6 chuc phong trdo thi dua.

3. ViQc t6 chric gi6ng day, hoc t4p trong nhd truong co li6n quan dtin quy€n lgi
cia ngudi hoc.

Nhirng nQi dung tr€n duoc c6ng khai birn b4c bing nhirng hinh thuc sau :

- Ni6m yilt c6ng khai"nhfing quy dinh vd tuy6n sinh, n6i dung quy ch€ hoc t6p,
llch kiOm tra, k6t qud ki6m tra, l€nlop, tri€u su6t ddo tao, ti6u.ir6n aant, gta;Jp
lo4i hgc sinh, khen thu&ng vd k! lu4t; ni6m y6t c6ng khai c6c kho6n thu th-eo quy
dinh ; th6ng tin tr€n website cta trudng. . ..

- Dinh kj it nh6t trong ndm hoc 3 lan t6 chric H6i nghi cha me hoc sinh d6
th6ng brio l! trgegtr vd nhi€m vu n6m hoc, tr6ch nhiQm cua cha me hoc sinh, su
gh6i hop giira nhd truong v6i gia dinh ngudi hoc, th6ng brio k6t qu6 hoc t6p, rdn
luy6n cta nguoi hoc.
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- Gi6o vi6n chi nhiQm lcrp la dai diQn cho nhir trudng t6 chric c6c ho4t dQng

thr,rc hiQn d6n cht tai lop minh, thuong xuy6n ti6p thu vir t6ng hqp j ki6n cua hgc

sinh vir cha me hoc sinh d6 kip thdi phdn ri'nh cho HiQu tru&ng'

- D4t hom thu g6p i hoflc hinh thuc g6p f kh6c d6 hqc sinh, cha m9 hgc sinh

thuin lqi trong vi6c d6ng g6p i ki6n.

MUC VI : tRACn NHIEM CoA CAC DON VI DOAN THt
T6 CHIJC TRONG NHA TRLrOI.IG

Di6u 8. Trrich nhiQm cta c6c doin th6, c6c t6 chrirc trong nhi trudng :

Nguoi dung diu c6c doan th6, c6c td chric trong nhd truong li nguoi d4i di€n

cho tloirn th6, t6 chric d6 c6 trAch nhigm :

l. ph6i hop v6i nhir trudng trong viQc t6 chuc, thuc hiQn quy ch6 ddn chir trong

ho4t dQng cta nhir trudng.

2. N6ng cao chAt luong sinh hoat cua c6c doirn th6, c6c t6 chfc, dAn chi bdn

bac c6c cht truong, bign ph6p thuc hiQn cric nhiem vu cia nhir truong'

3. Ban Thanh tra Nh6n dan c6 tr6ch nhiQm thyc hiQn ch{rc nang.gi6m s6t viec

thqc hign euy ch6 D6n cht, c6 trech nhiqm ling nghe y kitin cta quAn chring, ph6t

hiin nhirng ui pnA. euy chii Ddn cht trong nhir truong d.i d6 nghi HiQu truong

giii quyet. HiQu truong kh6ng giAi quy6t duoc thi b6o c6o l€n C6ng doirn Girio dgc

huyfn d€ xin 5i ki6n chi dao gidi quyet.

Di6u 9. Trrlch nhiQm ciia cha mg, nguoi gi6m hQ vi ban tl4i diQn cha mg

hgc sinh trong trudng Ph6 ttr6ng :

l. Ban dqi diQn Cha me hgc sinh c6 trrich nhiQm t6 chric thu. thdp .i kirin d6ng

g6p cta c6c chu mg hgc .init Ae cirng nh?r truong gi6i quy6t cec v6n dd sau d6y :

- NQi dung c6ng vi6c c6 li6n quan cltin sU ph6i hqp gita nhir truong, gia clinh

dd gi6i quytit nhirng vigc c6 li€n quan d6n hqc sinh.

- Vqn dQng c6c bic cha mg hqc sinh thqc hiQn cric cht truong, chinh sdch,

ctr6 Og ma hgc sinh dugc huOng hopc nghia vp phAi d6ng g6p theo quy dinh cta

Di6u 16 Ban d4i dign CMHS.

- Vpn dQng cric b4c CMHS thgc hiQn cric ho4t d6ng xE h6i h6a gi6o dpc o dla

phuong.

2. Cha me hoqc ngudi gi6m hQ cria hoc sinh c6 th€ ph6n 6nh, trao aOi, gOp y

ki6n trgc ti6p v6i HiQu trudng nhd truong, v6i gi6o vi6n ho4c th6ng qua Ban D4i

diQn cha me hoc sinh lop hoic Ban dei dien Cha m9 hgc sinh trudng v6 nhring vdn

dd ti6n quan d6n c6ng t6c girlo dpc trong nhd trudng.



Chuong III
TO cHt/c rHI/c HIPN

1. Quy chiS niry tlugc xem xdt, sua d6i b6 sung theo Ngh! quy6t cta HQi nghi

Crin bQ - C6ng chric hirng ndm.

2. C6c citnhan, t6 chric, doirn th6 trong nhd truong thyc hiQn t6t quy chii niy,

n6u vi ph4m sE bi xu lf theo quY d!nh.

3. Hi€u truong c6 nhiQm vg thgc hiQn vir chi d4o thgc hi€n nhimg quy dlnh

trong quy ch6 ndy pht hqp thyc t6 cta nhir tru<rng.

Noi nhQn:
- CB,GV.CNV nhd trutrngl
- Lm: VT.
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